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Al personale docente
Al personale ATA
Al DSGA

SEDE

Oggetto: Procedura per segnalazioni anomalie e/o danni nell’Istituto

Si informa tutto il personale docente e ATA che, in conformita alle
disposizioni interne e alle normative vigenti, le segnalazioni relative a danni e/o
anomalie nelle strutture, attrezzature o impianti scolastici devono seguire la
procedura di seguito descritta.

Segnalazione iniziale:

Ogni segnalazione di danno o anomalia deve essere comunicata
tempestivamente al personale ATA del piano di riferimento, che provvedera a
raccogliere tutte le informazioni necessarie. La segnalazione rientra nel dovere del
lavoratore di contribuire alla sicurezza e al buon funzionamento dell’ambiente di
lavoro, come previsto dall'art. 20 del D.Lgs. 81 /2008 (Testo Unico sulla salute e
sicurezza sul lavoro), che obbliga i lavoratori a segnalare tempestivamente al datore
di lavoro o ai responsabili i rischi per la sicurezza e la salute.

Trasmissione della segnalazione:

Successivamente, la segnalazione dovra essere formalizzata per iscritto e
consegnata ai collaboratori di vicepresidenza. E necessario che la segnalazione
contenga una descrizione chiara e dettagliata del danno o della problematica
riscontrata.

Verifica e comunicazione alla segreteria:

I collaboratori di Presidenza, dopo aver verificato leffettiva esistenza
dell’anomalia segnalata, provvederanno a inoltrare la segnalazione per iscritto alla
segreteria, la quale provvedera a inviarla all’Ente gestore degli immobili, ovvero




Citta Metropolitana di Roma, per gli interventi di ripristino o manutenzione
necessari.

Questa procedura ¢ stata adottata per garantire che le attrezzature, le
strutture e gli impianti scolastici vengano mantenuti in buono stato di efficienza,
in conformita alla Legge 81 /2008 sulla sicurezza nei luoghi di lavoro, che impone
al datore di lavoro di adottare tutte le misure necessarie per garantire la sicurezza
e la salute dei lavoratori, e ai lavoratori stessi di collaborare attivamente nella
segnalazione di situazioni che possano comportare rischi.

In caso di evidenti situazioni di potenziale pericolo l'area interessata dovra
essere inibita, transennata, vietata con segnalazione scritta da parte degli addetti
antincendio. Si invita tutto il personale a seguire scrupolosamente le indicazioni
riportate, al fine di garantire la pronta risoluzione di eventuali problematiche e il
corretto funzionamento della nostra struttura.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Monica Bernard

(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, c. 2, D.Lgs. 39/93)



