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Regolamento per l’accesso agli atti 

delibera del Consiglio di Istituto n. 5 del 01/02/2022 

 

1. L'estrazione di copie di atti è sottoposta a rimborso nella misura di € 0,25 a 

facciata per riproduzioni fotostatiche formato A4 e nella misura di € 0,50 a 

facciata per riproduzioni fotostatiche formato A3. Qualora occorra oscurare 

dati personali, il rimborso è fissato in € 1,00 per ogni facciata. Per la 

spedizione tramite posta elettronica di documenti archiviati in formato 

elettronico nulla è dovuto. 

2. Qualora sia necessaria la notifica ai controinteressati, è dovuto un rimborso 

pari a € 10,00 per ogni notifica. L’importo è ridotto a € 2,00 per le notifiche 

dirette a personale in servizio nella scuola. 

3. Nel caso di richiesta di copie autentiche dei documenti, l’imposta di bollo è 

dovuta nella misura di € 16,00 sia sulla domanda di accesso sia ogni quattro 

facciate riprodotte. Resta salvo il diverso regime fiscale previsto da speciali 

disposizioni di legge. 

4. Il costo della spedizione dei documenti è a totale carico del richiedente. 

5. Per ogni richiesta di accesso, è altresì dovuto il diritto di ricerca di € 12,50. 

6. Il diritto di ricerca non è dovuto per documenti archiviati in formato 

elettronico. 

7. Il diritto di visura, dovuto anche per documenti archiviati in formato 

elettronico, è pari a € 0,10 per ogni facciata. Nel caso occorra oscurare dati 

personali, l’importo è elevato a € 1,00 per ogni facciata. 

8. Modalità da osservare per i pagamenti: 

a) per i rimborsi spese e i diritti di ricerca e visura, tramite versamento sul 

sistema PagoPA; 

b) per l’imposta di bollo, tramite marche da bollo annullate a cura 

dell'Ufficio. 

 

 Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Antonio Palcich 
 (firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, c. 2, D. Lgs. 39/93) 
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